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CUA NHAN VIEN

T6 chirc CARE Qudc té tai Viét Nam
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La can bd va dai dién cla t6 chirc CARE Quéc té tai Viét Nam, ching ta cd trach nhiém cé nhan va
trach nhiém tap thé vé viéc duy tri va thac day cac tiéu chuan cao nhat trong (rng xir vé mat dao dirc
cling nhu nghiép vu.

Muc dich cla chinh sach nay |a cung cap |16i khuyén vé nhitng chudn muyc hanh vi ma nhan vién, tinh
nguyén vién/thyc tap sinh va tw van cta CARE Viét Nam can tudn thd. Chinh sach nay cung cap
huwéng dan, thic ddy hanh vi dao dirc va xac dinh nhitng mong doi di véi nhan vién, tinh nguyén
vién/thyc tap sinh va tuw van cha CARE tai moi dia ban hoat dong.

St ménh ciia CARE
CARE hoat ddng trén toan cau dé dam bao an toan tinh mang va doi séng, day Ui nghéo déi va dat
cong bang x3 hdi.

Tam nhin ciia CARE
Chung t6i phan dau cho mot thé gidi cong bang, tot dep, mot thé gidi khong con déi nghéo va moi
nguwdi déu duoc tdn trong, déu duoc sdng trong binh yén va hanh phdc.

Tam diém hoat déng chia CARE

CARE dat phu nit va tré em gai vao tam diém cac hoat dong clla minh vi ching ta biét rang ching ta
khéng thé thodt khéi tinh trang nghéo déi cho t&i khi tat cd moi ngudi déu cé quyén va co hdi binh
dang.

Thuwc hién Quy tic Ung xt&r

Ban sé& phai doc, hiéu va ky vao ban Quy tic &ng x{r nay. Néu ban cé bat ky cau hoi nao lién quan tdi
thong tin nay, hdy thao luan véi quan ly tryc ti€p clia minh, hodc bé phan Nhan sw. Mbi can bd ¢é
nghta vu bdo cdo vé bat ky suw vi pham nao déi véi Quy tic nay véi ngudi thich hop. T4t ca cac bao
c4o hodc quan ngai s& dugc can nhic phu hop va duoc xtr ly than trong.

La mot can bd clua CARE Viét Nam, toi cam két:

DAm bao rang cic rng xt&r ca nhan va nghé nghiép cha t6i sé&, va dwoc coi la s&, dat tiéu chuan cao
nhat.

e Toi s& ddi xir v&i tat cd moi ngudi cong bang, vdi sy tdn trong va nhan pham;

e Tbis& tuan th Chinh sdch Bao vé Tré em cta CARE Viét Nam, ma tdi da ky nhu mot phan hop
dong lao déng/tinh nguyén/tu van cda minh;

e Khi dai dién cho CARE Viét Nam di lam viéc trong béi canh quéc té hodc di chuyén qudc té, toi
s€ tuan tha phap luat cla nudc sé tai va sé ton trong nhirng tap quan cta dia phuong;

e Toi s& khong 1am viéc khi van con chiu tac dong clia d6 udng cé con hodc bi khong ché béi cac
chat gay nghién bat hop phap khi dang & trong céc co s& clia CARE Viét Nam HOAC khi dang
tham gia cdc hoat déng ciia CARE Viét Nam;
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e Tbi s& khdng néu sai vé nang lyc va kinh nghiém chuyén mdn cta minh véi CARE Viét Nam
hodc céc bén khéac tham gia v&i CARE Viét Nam vi lgi ich cung cdp dich vy cia minh ; va

e T6is& nd lyc dé dam bao ring tng x{r ctia minh khang khién CARE Viét Nam roi vao bat ky vu
tai ti€ng nao va khéng tac déng hoac anh hudng tdi kha nang thuc hién cong viéc ma tdi dwoc
giao.

Tranh lién quan téi cac hoat ddng tdi pham, cac hoat ddng vi pham nhan quyén hodc nhirng hoat
dong anh huéng xau t&i hoat dong chia CARE Viét Nam.

e T6i s8 khéng tham gia vao bat ky hoat ddng nao trai phap luat dudi moi hinh thirc;

e T6i s& thdng bdo véi CARE Viét Nam vé tat cd nhitng dn phat hodc tién &n hinh sy ngay ca
trong qua kht, an chua xtr, trong thoi gian hoac trudce khi toi lam viéc vai CARE;

e La mot cdng dan cla Viét Nam, tdi cé thé tham gia hoat dong chinh tri trong nwéc theo kha
nang ca nhan clia minh, nhung chi trong tredng hop hoat déng chinh tri d6 chi vai tu cach ca
nhan hoan toan khéng cé lién hé vai CARE. Néu cap quan ly thay su tham gia cla t6i vao cac
hoat déng chinh tri s& dm chi cd lién hé t&i CARE, t6i chip nhan su khéng déng y phé duyét sy
tham gia hoat ddng chinh tri nay cla toi;

e T6i s khdng s& hitu, st dung, tiéu thu, mua, phan phdi, san xuat, pha ché hodc ban d6 udng
cé cbn hodc céc chat gdy nghién bj quan ly hodc bat ky méat hang buén l1au nao khéc (khi chua
cip phép vé y té), tai cédc co s& cta CARE Viét Nam, hodc s& hitu/tang trir cdc chat nay, khi
dang thuc hién cong viéc cla CARE va biét rang nhitng hanh ddng dé bi nghiém cam; va

e T6isé khéng mang nhitng thir bi phan loai la vii khi (g6m sung, dao hodc cac vii khi khac) trong
gi®r lam viéc, trong bat ky hoat déng chuong trinh nao hodc khi dang thuc hién cong viéc cla
CARE. Viéc s& hitu vii khi dugc coi la hanh ddng vi pham quy tic tng x& mot cach nghiém
trong va cé thé 13 co sé& cho viéc sa thai ngay 1ap tirc.

Tranh moi hinh thirc qudy rdi, phan biét ddi x{r, lam dung vé thé chat va ngén tir, haim doa hoac
bdc lot
e T6i s tudn th( day dd cac yéu cau cla Chinh sach vé Co hdi Binh dang, Su da dang va Chéng
quay rdi, Phong chong va Ung phé véi Béc 16t va Xam hai tinh duc (“Chinh sach PSEA” hodc
“Chinh séch”) va cac chinh sach lién quan t&i Bao luc gia dinh cia CARE Viét Nam;

e Tbisé khdng tham gia vao bat ky hanh vi tinh duc nao dudi moi hinh thirc vdi tré vi thanh nién.
Tré vi thanh nién, theo dinh nghia trong Chinh sach Bao vé Tré em clda CARE Viét Nam, Ia
ngudi dudi 18 tudi —tham chiéu tdi Chinh sach Bao vé Tré em cla CARE Viét Nam;

e T6i sé khdng tham gia vao bat ky hanh vi qudy rdi tinh duc nao duéi moi hinh thirc ddi vdi
nhan vién, khach, can bd d6i tdc cia CARE hodc cdc bén tham gia khdc cdia CARE. Quéy rdi tinh
duc la bat ky hanh vi tinh duc nao khéng mong muén hodc khdng dugc chao dén, hoan toan
khac vdi su quy mén chung hoic tinh ban. Vi du v& hanh vi quay réi cé thé bao gdbm nhung
khong gidi han cac hanh vi sau:
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o Than méat mot cach khong can thiét, vi du c6 y cham nhe vao 1 ngudi hodc dung cham
khong dugc chao don;

Nhitrng nhan xét hoac loi dua cd tinh khéu gai;

Lang ma hodc ché& nhao vé cd tinh tinh duc;

Céc cau hdi hodc tuyén bé co tinh xdm pham téi cudce séng riéng tu cla mot ngudi;

GUri email hodc tin nhan cé tinh goi duc rd rang;

Lap lai cac yéu cau khdng mong mudn vé viéc hen ho;

Yéu cau dén dap bang quan hé tinh duc va

Hanh vi duoc coi 1a vi pham theo luat hinh sy, vi du tan céng vé thé chat, phd dam, tan
codng tinh duc, rinh mo hodc giao tiép tuc tfu cd tinh khiéu dam.

O O O O O O O

e Tbi s& khéng cb hanh vi tinh duc véi mot nhan vién va/hodc ngudi hudng Igi. Néu cé hanh vi
tinh duc nhu vay, tdi cé nghia vu phai khai bdo vé méi quan hé dé véi quan ly & cip cao hon
(cap tiép theo). Ngudi quan ly nay sé danh gia tinh hinh va cé hanh déng phlu hgp. Hanh dong
do cb thé 1a mot trong cac bén s& chuyén sang vi tri khdc. NEu khéng thé tién hanh viéc thuyén
chuyén, mét trong céc bén cé thé can nghi viéc & CARE Viét Nam;

e T6i sé khdng yéu cau bat ky dich vu ndo tir hay doi quan hé tinh duc véi nhirng ngudi tham gia
céc chuong trinh cda CARE, ngudi hudng loi, tré em va nhitng ngudi khac trong cong déng ma
CARE hoat dong dé déi lai viec ho duoc bao vé hodc hd tro, va sé khong tham gia vao cac quan
hé bdc 16t tinh duc;

e Toi s khong d6i tién, viéc lam, hang héa hodc dich vu I8y tinh duc, gdm ca viéc dugc quan hé
tinh duc hodc cac hanh vi ¢ tinh lam nhuc, lam giam gia tri hodc cé tinh boc 16t dudi hinh
thirc khac. Viéc cdm trao d6i tién 1ay tinh duc nghta la toéi s& khdng tham gia vao cac dich vu
cla nhitng lao dong tinh duc khi lam viéc cho CARE, ca khi & trén cac co s& hodc noi & cla
CARE, ho3c khi dang di t&i/di vé tir hodc khi dang dy hoi thao, hop va tap huan, bat ké phap
luat s& tai lién quan téi lao dong tinh duc hodc mai dam tai nwdc d6 ra sao; va

e Tbisé khong tham gia vao bat ky quan hé nao cé tinh bdc 16t, xdm hai/lam dung hodc dut I6t.

Thue hién nhiém vu cda téi sao cho tranh nhirng xung dot lgi ich cé thé lwéng trwdc véi cong viéc
cla CARE Viét Nam va cdng viéc cua tdi vé'i tw cach mot can bd, tuw van hoac tinh nguyén vién cla
td chirc.

e Tbisé cé hanh vi rng x&r theo cach khdng lam tén hai t&i quan diém cta quéc gia va qudc té vé
CARE Viét Nam;

e Tbis& khdng nhan bat ky khoan tién mat, tién, khoan lgi tai chinh nao hodc céc lgi ich vat chat
khac hodc cac dac an, cdc quan hé va céc lién két cad nhan nao;

e Tbdi s8 khéng lam dung vi tri ciia minh cho cac muc dich ¢ nhan, hodc thu duoc hodc chuyén
cac lgi ich tai chinh cho ban than hodc gia dinh/ban bé minh, hodc ga gdm hoic chap nhan qua
tang, phan thudng hodc lgi ich ma cé thé lam tén hai, hodc duoc thay Ia s& lam tén hai tdi tinh
chinh truc cia minh;
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e T6i dong y rang, nhw mot thong 1& chung, bat ky va moi phan qua trao déi trong CARE Viét

Nam ciing nhu cac t6 chirc bén ngoai khdac, tu van, ngudi ban hang, s& dugc coi la phu hop vdi
hoan canh va s& mang tinh chat twong trung, vi du dudi 10 D6 la M§; Ngoai ra, tdi dong y rang
khi nhitng phan qua dugc dé nghj tang cd gia tri cao hon gia tri tugng trung, toi sé:

O

NGi v&i ngudi ban hang dé nghi ting t6i qua rang chinh sach clia CARE khong cho phép
nhan qua cd nhan va rang ho cé thé can nhac ting qua cho té chic;

Qua tir nha tai trg hodc cac t6 chirc thudc s& hitu cha CARE va s duwoc gilt & van phong
hodc céc co s& cla CARE;

C6 thé nhan qua tir cdng déng va cac co quan déi tac, vi duy, chi€u, tham, dong vat sdng,
thwc pham, v.v., tuy nhién, can bao cdo véi Gidm déc Qudc gia vé cac mdn qua nay;

P4 vdi qua dy kién tang riéng cho mét cd nhan nhat dinh, néu cd nhan d6 mudn gilr
qua thi cé thé mua lai mén qua dé hodc qua s& duoc sung cong quy cla té chirc CARE
Viét Nam; va

Khi mot ca nhan khdng chic vé mén qua, nén tham khdo Gidm déc Qudc gia dé cé xtr ly
chinh xac.

e Tbi s& khdong chap nhan viéc lam hodc cong viéc tu van lién quan ma cé thé bj coi 1a c¢é xung
dot lgi ich bén ngoai khi chua cé su cho phép truwdc tir cAp quan ly ciia CARE Viét Nam;

e T6i s& tudn thd cac nguyén tac cdng bang va khong thién vi trong moi hoat ddng va tranh cac

tinh huéng cé thé anh huwdng dén sy chinh truc cla tdi hodc tinh hudng cé thé gy ra xung dot
lgiich;

e Toi s8 thuc hién cdc quyén han va trach nhiém cda vi tri minh ddm nhén vi lgi ich cia CARE
Viét Nam va cac nhdm hudng loi dich cta cac chuong trinh va dy an CARE chit khong vi lgi ich

ca nhan;

e T6i ddng y rang néu cé bat ky xung dot hién tai hodc tiém an ndo (nhan thay hodc thyc té) vé

viéc 1am cla t6i vdi CARE Viét Nam, tdi phai ndi v&i quan ly truc tiép cla téi hodc mét thanh

vién cia Nhém Quan ly Cap cao (SMT); va

e Thuyc hién tat cd cdc nhiém vu chinh thirc vai sy chinh trwc, khdng cé bat ky sy sai tréi, khdng

trung thyc hodc tham nhiing nao, gdm ca viéc khéng tham gia vao bat ky sy thién vi, chd nghia

gia dinh, chd nghta than hitu, hodc hdi 16 nao®.

Chiu trach nhiém vé viéc str dung thong tin va cac ngudn lwc ma toi c6 thé tiép can trong khi lam
viéc v&i CARE Viét Nam.

e Tbisé thé hién su bdo quan hop ly va s& khdng st dung, cling nhu khéng cho phép sir dung tai

san, ngudn luc, hodc tién cla CARE Viét Nam cho bat ky muc dich nao khac ngoai muc dich

duoc Qy quyén;

Cac thuat nglr “favouritism” =“su thién vi”,

”_u, o u “ « an

nepotism” — “chi nghia gia dinh”, “cronyism” — chl nghia than hitu, va “bribery” — “h&i 16

g6m nhitng hanh vi nhu d6i x&r khong cong bang clia mot nguodi hodc nhém ngudi do dinh kién, thanh kién, ho tre hodc wu i ddi véi ban
bé hodc ngudi than gia dinh (d&c biét trong viéc bd nhiém), va nhan, dé nghi hodc can nhac bat ky loi ich ca nhan khéng phu hop nao.
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e Tbi s& sir dung cac ngudn lyc cla CARE Viét Nam mot cach hiéu qua va véi hiéu suat cao dé
hoan thanh céc trach nhiém cong viéc cua toi;

e Toi sé bao quan tai san ctia CARE Viét Nam can than va ddm bdo phong chéng trém cap va sl
dung sai;

e T6i chap nhan rang toi khong duorc tiét 16 hodc sir dung bat clr thir gi cé thé dwoc coi 1a sé hitu
tri tué, tai san khéc, hoc thong tin bao mat thudc vé CARE [ PIEN QUOC GIA] khi chua c6 sy
cho phép trudc cla td chirc hodc theo yéu ciu cla ludt phap. Téi khéng dwoc phép st dung
hodc tiét 16 trai phép thdng tin ma tdi truy cap duoc;

e T6i chap nhan rang CARE Viét Nam coi ndi dung clia bat ky email nao 13 tai san cla t6 chirc va
¢ quyén truy cip tai khodn cha nhan vién. Téi khéng duorc tai xudng cac tu liéu khéng phu
hop bat ky Itc ndo vi bat ky muc dich gi. S dung khéng phu hop bao gdbm viéc sir dung
internet hodc email dé truy cip hodc glri di cac tu liéu cé thé dugc coi la gy kho chiu hodc
ciu thanh viéc s dung ching dé de doa hodc quay réi;

e Dam bao rang chan dung/miéu ta vé cac ca nhan va hoan canh clia ho thé hién ding nang luc
va tinh trang dé bj t6n thuong cla ho. Can nd luc hét sirc dé giai thich vé viéc hinh nh va cau
chuyén sé duoc s dung nhu thé nao va dé c6 duoc sy cho phép tir cac cd nhan dé sir dung
hinh dnh va cau chuyén cla ho;

e T6i chdp nhan rang néu tdi 1a ngudi cd thé duoc nhan dang 1a nhan vién, tinh nguyén
vién/thyc tap sinh hodc chuyén gia tu van clda CARE Viét Nam va la ngudi da dang nhitng tw
liéu cd tinh xGc pham, phan biét ddi x& hoadc tuc tiu qua cac phuong tién truyén théng xa hoi,
du 13 dang trong thdi gian riéng cla tdi va st dung cac ngudn luc cha chinh t6i, tdi cé thé vi
pham Quy Tac Ung xt nay; va

e To6i phai trdnh dua ra nhitng binh luan cé thé duoc dién gidi nhu mot tuyén bd chinh thic
nhan danh CARE Viét Nam hodc binh luan lam dnh hwéng dén nhan thirc vé kha nang thuc
hién céng viéc cla td6i mét cach khach quan hodc chuyén nghiép.

Pam bdo an toan, an ninh, strc khoé va phuc lgi clia tit cd nhan vién, tw van/nha thau va tinh
nguyén vién ctua CARE Viét Nam.

e Toi s& tuan thi bat ky va tat ca cac chi dan va hudng dan an toan va an ninh dia phwong duoc
cung cap va s& chl dong thong bao cho quan Iy vé nhitng thay d&i can thiét cla cdc hwdng dan
do;

e T6i s8 tudn thh cdc yéu ciu cé hiéu lyc phap ly, yéu cau vé stirc khoé, an toan va moi truong
cla té chirc (OHSE) & noi toi lam viéc; va

e Tbi s& hanh x{r d& tranh moi nguy co khéng can thiét anh hudng dén sy an toan, an ninh, sirc

khoé va phuc lgi cia ban than téi va cla ngudi khic, bao gbm nhan vién cla cac t6 chirc d6i
téc va cic bén lién quan va cdng dong.
Pam bao mai quan hé giira CARE Viét Nam va cac ddi tac cia chwong trinh sé dwoc dic trwng bai

sw ton trong, chinh trwc, cong bang va béi sw cam két va c&i mé ddi véi viéc hoc héi va ho tro hai
chiéu. T6i s& thé hién sy san long dau tw vao céc td chirc ddi tac cia minh dé gitp ca hai bén:
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e Lam viéc cung nhau dé tao ra két qua tich cuc cho ngudi thu huwdng;
e Hiéu qua hon trong viéc hoan thanh cdc muc tiéu va wu tién phat trién clia mdi t6 chirc; va

e Toi sé thé hién su sdn sang dam bao rang cac hoat dong chuwong trinh cia CARE Viét Nam
nhat qudn vdi viéc tdn trong va bao vé cac quyén con ngudi dugc qudc té thira nhan, bao
gdm cac quyén dan su va chinh tri, kinh t&, xa hdi va van hoa.

CARE Viét Nam x{ ly nghiém céc vi pham d6i véi Quy tac Ung x{r ndy. Ban cé trach nhiém phai hanh
dong phu hop véi cac tiéu chudn va mong doi dugc néu ra trong Quy tic nay. Moi hanh vi vi pham
Quy tac Ung xtr s& dwoc coi |a van dé nghiém trong va sé dan dén hanh dong ky luat, ¢ thé bao gdbm
ca viéc sa thai. Hay tham khao C4m nang Chinh sach Nhan sy cla CARE Viét Nam dé biét thém thdng
tin vé Quy tac nay.

C6 nhirng céch phi chinh thirc va chinh thirc dé dé cap vé mét sy vi pham. Néu nghi ngd da cé vi
pham, chdng t6i khuyén khich ban trwdc tién néu mdi quan ngai cia minh mot cach khéng chinh
thire véi quan ly truc ti€p cda nhan vién ban nghi ngd ¢6 hanh vi sai trai hoac hanh vi sai trai nghiém
trong, hodc véi quan Iy truc tiép cla ban, hodc bé phan Nhan sy va/hodc Gidm déc Qudc gia. Néu
quan ly tryc tiép cha nhan vién d6 cling cd lién quan tdi vi pham nghi ngd nay thi cé thé bao vé vi
pham nghi ngd nay véi bd phan Nhan sy va/hodc Gidm déc Quéc gia. Trudng hop ban cdm thay
khong thé bdo vé mdi quan ngai cia ban nhu néu trén thi ban cé thé bdo cdo thdng qua co ché
Chinh sach Hay ké vai Chiang toi.

T4t ca nhan vién cé trach nhiém lam quen véi Quy tic Ung x&r va muc dich cla Quy tic. Quy tic nay
sé duogc thdo luén trong qua trinh dinh hwdng cho nhan vién maéi.
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TUYEN BO XAC NHAN:

La nhan vién, tinh nguyén vién/thyc tap sinh hodc tu van cha CARE Viét Nam va theo diéu khoan hop
dong lam viéc cla toi v&i CARE Viét Nam, tdi dong vy duy tri va tuan thi Quy tdc nay. Toi hidu rang
danh sach céc vi du cung cap trong moi phan duoc thiét ké dé cung cap béi cadnh cho cac chd dé
dwoc dé cap va khong phai 1a mot danh sach day dd. Toi cling hidu rang Quy tic nay bd sung cac
nghia vu phap ly va chinh siach khac nhau cta téi khi lam nhan vién, tinh nguyén vién/thyc tép sinh
hodc tu van cla CARE Viét Nam.

T6i d3 nhan, hiéu va doc ban sao “Quy tac Ung x{r cia nhan vién” cta t6 chirc CARE Viét Nam

(HO TEN)

(CHU KY)

(CHU'C DANH)

(NGAY)

Tdi liéu nay tw déng tré thanh mét phén cua tét ¢ cdc ho'p déng lam viéc hodic diéu kién dich vu.
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